
Bewerbungsfrist: 18.05.2026

Mitarbeitende für die Finanzbuchhaltung (w/m/d)

Caritas bedeutet gelebte Nächstenliebe. Als katholischer Wohlfahrtsverband unterstützen wir 
Kinder, Jugendliche und Familien, Senior*innen und Zugewanderte sowie Menschen mit 
Suchterfahrungen oder psychischen Belastungen - unabhängig von Herkunft oder Religion.

Unsere Verwaltung schafft die Grundlagen dafür, dass rund 800 Mitarbeitende ihre Arbeit 
verlässlich und wirkungsvoll ausüben können.

Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:

Mitarbeitende für die Finanzbuchhaltung (w/m/d)

in Vollzeit oder Teilzeit.

Das sind Ihre Tätigkeiten

 

 Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung

 Klärung buchhalterischer Sachverhalte und Kontenabstimmungen (Sach-, Bank- und 
Verrechnungskonten)

 Unterstützung im Mahnwesen

 Mitwirkung bei Monatsabschlüssen sowie bei der Vorbereitung von Jahresabschlüssen 
nach HGB

 Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Reports

 Vorbereitung von Verwendungsnachweisen

 Allgemeine Verwaltungsaufgaben innerhalb des Finanzbereichs

Wir wünschen uns

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

 Sicherer Umgang mit Buchhaltungssystemen und MS Office

 Sorgfältige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

 Teamfähigkeit und Bereitschaft, interne Abläufe aktiv mitzugestalten



2

Darauf können Sie sich freuen

 Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit

 Vergütung nach AVR/Caritas inkl. Jahressonderzahlungen

 Betriebliche Zusatzversorgung

 Förderung von Fort- und Weiterbildungen

 Möglichkeit zum JobRad-Leasing und Zuschuss zum Deutschlandticket

 

Merkmale

Befristung: unbefristet
Umfang: Teilzeit, Vollzeit
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Fachkraft
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe
 

Weitere Angaben

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung - am liebsten online: 

zur Online-Bewerbung

Ansprechpartner:

Stephan Warszewski

Verwaltungsleitung Caritasverband Ruhr-Mitte e.V.

Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung sind ausdrücklich willkommen.

Kontaktdaten

Dienstgeber: Caritasverband Ruhr-Mitte e.V.

Huestraße 15
44787 Bochum

https://jobs.caritas-ruhr-mitte.de/jobposting/ec9d0561a9cd6fe0a5e5110b0a58487941be1c7c0?ref=homepage
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Dienstort:

 

Ansprechpartner(in): Warszewski, Stephan 

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


